Encomendade Manuais
e Material Escolar

Guia Passo-a-Pass@ para Encarregados de Educacao

InovarSIGE: Rapido, Simples e Sem Erros
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Como Fazer

=
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Utilizar o computador
para aceder.

Apenas uma encomenda

principal por aluno. (Pode
incluir varias unidades do
mesmo produto).

Comprar dentro do prazo
estabelecido.

A Evitar &,

Tentar aceder atraves
do telemovel.

Fazer multiplas
encomendas separadas
para o mesmo aluno.

Partilhar o link (o link recebido
no e-mail é exclusivo do
encarregado de educacao).
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The Clear Interface

A Regra da Ultima Encomenda

O sistema ‘onora a primeira e considera
apenas a .//1iima encomenda registada.

Encomenda 1 Enganou-se? Encomenda 2

(Submetida) (Submetida)

Ciclo de Correcao

Enviar email para o geral
do colégio a solicitar o
cancelamento.

Realizar uma nova Voltar a clicar no link
encomenda completa exclusivo recebido no
do zero. seu e-mail.
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Linha do Tempo da Sua Encomenda

Agora - Submissao da

encomenda no portal
InovarSIGE.

Até Setembro -

Entregas dos manuais e
materiais totalmente

concluidas.

Outubro - Faturacao da
nota de encomenda
emitida. (sem pagamento
iImediato no ato da
compra).
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Acesso e Ponto de Entrega

' 9

1. Cligue no link exclusivo

enviado para a sua caixa de
e-mail.

2. No menu superior do portal,
selecione a opcao Loja.

3. No ecra central, selecione o
ponto de levantamento
clicando em Papelaria.

Saelecione um ponto de levantamento
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Navegue pelas 3 Categorias de Artigos

Nao se esqueca de visitar todos os separadores para garantir que a lista esta completa.
Apenas os produtos do ano escolar do seu educando estao disponiveis para compra.

Secundario

Manuais Escolares Material Escolar Pack

(Livros adotados para o (Cadernos, lapis, (Apenas aplicavel para alunos
ano letivo) réguas, etc.) do Ensino Secundario)
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Como Adicionar a Encomenda
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Clique no botdo verde (+)
ao lado de cada artigo para

I.l IlI" 0 adicionar ao seu carrinho.
Caderno Ad Lacolo Materiars

Mochda £ scolar
™
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_@_ Lembre-se: Pode adicionar mais do que uma unidade de cada produto, clicando multiplas vezes ou
-/~ ajustando a quantidade posteriormente.



Resumo e Fecho da Encomenda

Cligue no Carrinho (canto superior direito)
para rever a lista completa de produtos
adicionados.

Ap&s confirmar os artigos e
Finalizar quantidades, clique em Finalizar
encomenda Encomenda (simbolo do visto

verde) para fechar o seu pedido.
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O Seu Comprovativo

Como consultar ou descarregar a sua Nota de Encomenda a qualquer momento.

Menu Superior -> Movimentos -> Para faturacao.

Descarrega o PDF oficial
da Nota de Encomenda para
0 seu computador.

Movimentos

Normal Para faturacao

Nota de Encomenda NE/3
Mota de Encomenda NE/S3

Expande a vista para mostrar
todos os itens encomendados.



Em sumad

E-mail: Loja: Selecionar
Abrir link no Papelaria.
computador.
Explorar: Visitar os 3 separadores
(Manuais, Material, Pack).
Comprovativo: Movimentos
> Para faturacdo
> Descarregar.
Carrinho: Rever e Tudo pronto!
clicar no Visto Verde A faturacdo serq proces-
(Fin aliz ur) sada automaticamente

em Outubro.
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